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Nama POS Pemeliharaan Rutin

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

|. Peraturan Menpan Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

2. Peraturan Menteri Pendidikan Dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2021 Tentang Tata
Naskah Dinas Kementerian Pendidikan Dan Kebudayaan

3. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Nomor 11 Tahun
2022 Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Balai Besar Penjaminan Mutu Pendidikan
Dan Balai Penjaminan Mutu Pendidikan

1. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Nomor
55/0/2022 Tentang Peta Proses Bisnis Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset,
Dan Teknologi

1. Mempu mengoperasikan komputer
2. Memahami tugas pokok dan fungsi unit kerja
3. Mampu Melakukan Pemeliharaan Sarpras dan Lingkungan

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. PDK-12.02.CFM.01 Pengelolaan Sarana dan Prasarana
2. POS Permintaan Persediaan Barang

1. Form Sarana, Form Usulan, Form Telaah Staf
2. Komputer, printer
3. Peralatan Teknisi Sarpras Kantor

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

I. Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan
ditetapkan, kemudian jika pelaksana dalam keadaan berhalangan, maka dialihkan
ke pelaksana lain dengan perintah atasan.

2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait periengkapan, waktu maupun
output dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan
oleh pelaksana.

Dicatat dalam berkas kearsipan Balai Penjaminan Mutu Pendidikan BPMP
Prov. D.I. Yogyakarta.







