KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
DIREKTORAT JENDERAL PAUD DIKDAS DAN DIKMEN
BALAI PENJAMINAN MUTU PENDIDIKAN D.LYOGYAKARTA
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR

Nomor POS - 63/C7.17/0T.01.00/2022

Tanggal Pembuatan - 25 Oktober 2019

Tanggal Revisi - 17 Mei 20222

Tanggal Efektif - 1 Juni 2022

Disahkan Oleh - Kepala BPMP D..YOGYAKARTA
Nama Drs. Eko Sumrdn‘, M.Pd. h,_
NIP : '196703091993031001

Nama POS . Penyusunan Program Kerja

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

| Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 28 Tahun 2021 tentang| 1. Memahami tugas pokok dan fungsi unit kerja
Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologt 2. Memahami tupoksi penyusunan program

2. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 3. Memahami tupoksi pengolahan data
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah. 4. Memahami tupoksi pengadministrasian umum

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2021 tentang Tata Naskah Dinas | 5. Mamahami tupokst Analis Kemitraan
di lingkungan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan.

4 Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 11 Tahun 2022 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Balai Besar Penjaminan Mutu Pendidikan dan Balai Penjaminan Mutu
Pendidikan.

5. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan. Riset. dan Teknologi Nomor 55/0/22 tentang Peta

Proses Bisnis Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi.

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

. PDK-08.03.CFM.01 Layanan Pembinaan, Fasilitasi dan Pendampingan K/L/PD/Satuan
Pendidikan/Masyarakat

1. Komputer/Printer
2. Kertas
3 Internet

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan @

| Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan ditetapkan.

2. Scgala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan. waktu maupun output
dikatagorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana

| Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan secara elektronik dan/atau manual

2. Diarsip oleh pegadministrasi umum







